通高师附小2016-2017学年度第一学期

第五周工作安排（9.25—10.1）
	日期
	主  要  工  作
	负责部门

负责人

	工作重点
	【江海诗会筹备工作】

    1.开课组：周一确定上课人员，组织集体备课，周五交流备课情况。

    2.室外汇报组：周一讨论确定脚本，周二开始下发背诵材料，周五调查各班落实情况。

    3.室内演出组：周一召开节目组会议，确定节目形式，周二开始各组投入排练，周五检查节目组运行情况。

4.会务筹备组：周一各班语文教师对本班诗歌进行修改润色，发送给夏小红老师审核，审核不过关的退回进行二次修改。周二会务筹备组将各班的诗歌汇总分类，撰写每一类诗歌的序言，周五打包发送群共享，供其他项目组选用。

5.环境布置组：出“赏诗园”“种诗园”设计初稿。

	周一
	    1.作家进校园：辫子姐姐郁雨君（大门口迎接：黄洁莉；演艺厅主持：施琦；售书现场调度：邱晓春；演艺厅舞台总监：刘勇飞） （四、五年级14:00前到演艺厅听报告）

    2.落实专用教室安全、卫生责任人

    3.党支部改选会议（13:00 会议室二，全体党员参加）

    4.政治学习：江海诗会项目组分组会议 
	行政组

后勤部门

党支部

江海诗会筹备组

	周二
	    1.修订教师绩效工资考核方案

    2.规范教室内设备、物品摆放

    3.核对教师养老保险信息 
	工  会

后勤部门

总务处

	周三
	    1.引进教师展示课：陈果

    2.派员赴通州参加青年教师优课评比（查晓理）

    3.后勤人员专题会议

    4.各班完成班牌材料
	教导处

教导处

后勤部门

德育处

	周四
	    1. 一师一优课汇总上报

    2.学生午餐菜谱讨论会

    3.办理招考教师工资手续
	教科室

后勤部门

总务处

	周五
	    1.引进教师展示课：王小兰

    2.各班上报扶贫助学金材料

    3.国庆长假安全教育 
	教导处

德育处

校长室

	上周行政

巡查情况
	    1.三年级学生晨读管理科学有序，班级学生晨读状态好；

    2.部分学生到校时间较早，在校门口等候时间过长，请班主任进行情况调查，对个别学生家长做好说服工作，消除安全隐患；

    3.食堂用餐结束后部分班级组织不到位，学生横冲直撞现象频繁；

4.部分青年教师过于依赖扩音器，高分贝的音量还影响了其他班级学生上课，从本周开始室内上课禁用扩音器，如有身体不适等原因必须使用扩音器的，需到教导处邱主任处申请；

5.教师早操后要及时进班（尤其是一年级），早晨严禁学生在教室外嬉戏；

6.社团课老师下课后要组织学生清理教室；部分教师办公室、办公桌脏乱现象仍然存在，办公室主任要做好督查工作。


